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FUNZIONIGRAMMA  

 

Il funzionigramma individua le funzioni omogenee ascritte a ciascuna unità di massima dimensione 

denominata“Area”.  

 

Le funzioni sono raggruppate secondo il criterio dell’individuazione per generi di attività omogenee con il 

preciso intento di evitare la compilazione di mansionarî o prontuarî di attività ovvero indicazioni dettagliate di 

competenze specifiche in contrasto con l’art 3, comma 2 del c.c.n.l. 31/3/1999. 

Nell’esercizio delle proprie funzioni dirigenziali, ciascun Responsabile provvederà alla specificazione delle 

attività da attribuire di volta in volta ai singoli Responsabili di servizio,  nonché ad attribuire la responsabilità 

dei varî procedimenti amministrativi attinenti all’Area di spettanza ai varî responsabili identificati ai sensi 

dell’art. 5, comma 1  della Legge 7/8/1990 n. 241, fermo restando che in assenza di ciò, il  Responsabile di 

Area deve ritenersi responsabile del procedimento non assegnato. 

Eventuali conflitti che dovessero verificarsi saranno risolti direttamente dal Segretario/Direttore generale  

Dal contenuto del funzionigramma emerge che talune funzioni si atteggiano a funzioni di staff, in quanto le 

attività che le sostanziano hanno clienti interni all’organizzazione. 

Molte delle funzioni ascritte alle Aree sostanziano, per contro, attività di vera e propria off- line, in quanto 

destinate al soddisfacimento di bisogni di clienti esterni all’Ente. 

Infine vi sono delle funzioni   trasversali o intersettoriali, perché a disposizione dell’intera struttura  che 

afferiscono direttamente al Segretario / Direttore generale 

DIREZIONE GENERALE 

Controllo interno 

1.controllo di gestione 

2.organismo interno di valutazione 

3. Sovrintendenza  Ufficio legale e contenzioso  

Il funzionigramma che completa l’organigramma del Comune , come risulta dalla prima riorganizzazione 

della sua struttura interessa le aree come sotto elencate: 

• Area  Affari Generali e del Personale (I) 

• Area  Finanza e Programmazione economica (II) 

• Area  Territorio e Ambiente (III) 

• Area   Polizia locale (IV) 

• Area   Politiche sociali e culturali  (V) 

 

 



AREA I 
 

 
1.Servizi Demografici, comprensivi di anagrafe, elettorale, stato civile, leva, toponomastica  

2.Servizi necroscopici comunali, funebri e cimiteriali.  

3.Centro elaborazione dati (C.E.D.). Sistemi telematici.  Selezione passante.  

4.Archivio e Protocollo  

5.Pari opportunità  

6.Protocollo e Rappresentanza. Gemellaggi 

7.Comunicazione  istituzionale e sito informatico 

8. Privacy 

9. Partecipazione, decentramento  amministrativo, convenzioni Universitarie  

10.Statistica di settore e relazioni con enti connessi. Statistiche non di settore indette a livello nazionale 

dall'ISTAT. 

11.In generale tutte le funzioni connesse ad attività gestionali immediatamente o  mediatamente connesse 

alle funzioni precedentemente indicate, nonché le funzioni connesse all’innovazione, ivi compresa la potestà 

certificatoria dei fatti inerenti all’Area in via immediata o mediata. 

12. Personale , gestione giuridica ed organizzazione 

13.Attività di supporto agli organi istituzionali  

14.Attività di supporto al Segretario/Direttore generale 

15.Istruttoria dei procedimenti relativi al funzionamento degli organi istituzionali 

16.Controllo operativo dei rapporti con soggetti ed organismi esterni di riferimento 

17. Contratti di cui è parte l’Ente. 

18. Ufficio relazioni con il pubblico (U.R.P.). 

19. Anagrafe assistiti 
 

 

AREA II 

 
1.Programmazione e Bilancio 

2.Programmazione secondaria 

3.Economato e Provveditorato 

4. IMU  e tutti i tributi comunali  

5.Pubblicità e sponsorizzazione 
6. Gestione economica Personale  

7. Supporto contabile e fiscale alle Aree per i rapporti con le Società partecipate e gli  Organismi  connessi 

alle attività dell’Area 

8.Gestione programmata e messa a reddito degli immobili , acquisizioni e dismissione  immobili. 

9.Inventario dei beni immobili  

10.Relazioni con le Società partecipate, gli Organismi e gli Enti connessi alle attività dell’Area 

11.Controllo operativo dei rapporti con Soggetti ed Organismi esterni di riferimento 

12.Statistiche di settore e relazioni con Enti connessi 

13.In generale tutte le funzioni connesse alle funzioni precedentemente indicate, ivi compresa la potestà 

certificatoria dei fatti inerenti all’area in via immediata o mediata 

 

 

 

 

 

 

 

 



AREA III 

1. Manutenzione del  Demanio e  del Patrimonio  
3.Gestione sottosuolo-servizi a rete  connessi e  reticolo idrico minore  

3.Gestione contratti di servizio ed utenze dei servizi a rete (gas, fornitura energia elettrica, cablaggio) 

 

4.Programmazione e realizzazione opere pubbliche-infrastrutture e manutenzione, ivi comprese le 

progettazioni, le direzioni-lavori e le altre attività tecnico-professionali connesse. 

5.Espropriazione ed acquisizione terreni 

6.Illuminazione pubblica e servizi a rete connessi. 

7.Valorizzazione, presidio ed utilizzazione del suolo pubblico. Estimo catasto delle strade e immobili 

comunali 

8.Urbanistica e Pianificazione territoriale di primo e secondo livello 

9.Pianificazione, programmazione e sviluppo degli edifici di edilizia residenziale pubblica (PEEP). 

10.Statistiche di settore e relazioni con Enti connessi 

11.Edilizia, edilizia convenzionata e non convenzionata , Sportello Unico dell’Edilizia. 

12.Edilizia residenziale pubblica ed  edilizia economica. 

13.Presidio del Territorio e abusivismo edilizio 

14.Parchi e verde pubblico 

15.Recupero ambientale  ed altri servizi relativi al territorio e all’ambiente 

16.Condono e riordino urbanistico 

17. Protezione civile 

18. Sicurezza sul lavoro   

19. Cimitero comunale 

20. SUAP 

AREA IV 

1.Polizia Municipale, Ambientale, Pubblica Sicurezza e Ordine Pubblico nel rispetto del vincolo di dipendenza 

funzionale del Sindaco per quanto attiene alle funzioni di pubblica sicurezza, ordine pubblico ed interventi sul 

territorio previsti dalle leggi e dai regolamenti di settore in materia. Tutela  della mobilità sul territorio, verifica 

del rispetto dei Regolamenti Comunali che interessano il territorio, attività antinfortunistica, di contrasto 

all'abusivismo edilizio e funzioni di polizia giudiziaria 

2.Polizia amministrativa  

3. Polizia stradale , controllo del territorio e verbali  

3.Viabilità, mobilità e circolazione stradale, parcheggi, segnaletica orizzontale e verticale 

4.Polizia giudiziaria 

 5.Polizia veterinaria ed ambientale  

6.Polizia commerciale, viticultura, vigneti e funghi    

7.Controllo operativo dei rapporti con Soggetti ed Organismi esterni di riferimento 

8.Statistiche di settore e relazioni con Enti connessi 

9.In generale tutte le funzioni connesse alle funzioni precedentemente indicate, ivi compresa la potestà 

certificatoria dei fatti inerenti all’area in via immediata o mediata 

AREA V 

1.Pubblica istruzione , servizi scolastici e asilo nido  

2.Biblioteca e cultura  

3. Tempo libero e attività congressuali 

4. Politiche  giovanili 

5. Servizi ai minori e alla famiglia 

6.Servizi ai diversamente abili 

7.Servizi agli anziani 

8.Servizi agli adulti in difficoltà 



9.Sport, turismo e spettacoli 

10.Associazioni e consulte  

11.Trasporto pubblico e servizi connessi 

12 .  Valorizzazione e promozione dello  sviluppo economico , organizzazione di eventi , congressi, fiere, 

mostre e mercati e servizi connessi in collaborazione intersettoriale. 

 

 

 

 


